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لائحة حفظ الوثائق والمكاتبات
والسجلات الخاصة المعتمدة

 جمعية جذورنا الثقافية 

mailto:info@juthuruna.org.sa


٢

info@juthuruna.org.sa

مكان الحفظ اسم الملف م

مكتب مدير الجمعية سجل اجتماعات الجمعية العمومية العادية

مكتب مدير الجمعية سجل اجتماعات الجمعية العمومية غير العادية

مكتب مدير الجمعية السريّاّت

مكتب مدير الجمعية واردات ومتفرقات عامة

مكتب مدير الجمعية اللوائح التنظيمية الجديدة

مكتب مدير الجمعية الصادر + الوارد 

مكتب مدير الجمعية سجل محاضر مجلس الإدارة

مكتب مدير الجمعية طلبات واقتراحات منسوبي الجمعية

مكتب مدير الجمعية ملفات منسوبي الجمعية

مكتب مدير الجمعية المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي

مكتب مدير الجمعية الجهات المانحة

مكتب مدير الجمعية الحوكمة

مكتب مدير الجمعية المتطوعين
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مكان الحفظ اسم الملف م

مكتب المالية التعيين والاجازات

مكتب المالية التأمينات الاجتماعية

مكتب المالية الصندوق العام

مكتب المالية تحويلات مباشر الأعمال

مكتب المالية كشوف الحسابات البنكية

مكتب المالية ايداعات الدائنون

مكتب المالية صادر + وارد المالية

مكتب المالية العقود
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الختم :

اعتماد مجلس الإدارة 
تم اعتماد لائحة حفظ الوثائق والمكاتبات والسجلات الخاصة المعتمدة  في اجتماع مجلس الإدارة بجلسته

 ( الخامسة ) المنعقدة بتاريخ ٣/٧/١٤٤٧هـ الموافق ٢٣/١٢/٢٠٢٥ م
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